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Indledning

Drejebogens formal

Denne drejebog indeholder erfaringer, gode rad og tjeklister til brug for planleegning af
KBHFF’s arlige avlermgde.

Der har veeret afholdt avlermgder i KBHFF siden 2012, og selvom hvert avlermgde er
forskelligt, er der en del overvejelser og problemstillinger, som gar igen ar efter ar. Formalet
med denne drejebog er derfor at samle dette hav af erfaringer, sa de kan blive videregivet til
fremtidens frivillige og ikke gar tabt fra ar til ar.

Drejebogen er med andre ord hverken en facitliste eller en faerdig manual, men derimod en
veerkigjskasse i lebende udvikling, der kan bruges til at lette arbejdet for de frivillige, som
star for planleegningen og afholdelsen af et avlermade i KBHFF.

Hvert punkt er beskrevet sa detaljeret som muligt, og drejebogen er derfor ikke nadvendigvis
teenkt som en bog, man laeser fra den ene ende til den anden. Tanken er derimod at du, som
frivillig, kan sl& op under lige netop de punkter, du gnsker mere viden om, og pa den made
kan stille dig pa skuldrene af tidligere ars arbejde.

Hvis du bare skal bruge den korte version, sa se tjeklisten pa avlermgdets wikiside.

Drejebogen forefindes i en redigerbar version, sa det er muligt at tilfgje nye erfaringer
efterhanden som de opstar. Hvis du opdaterer drejebogen, sa husk at skriv en ny dato i
sidehovedet, sa det altid er nemt at finde den nyeste version.


http://kbhff.wikispaces.com/Tjekliste+Avlerm%C3%B8der
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Om aviermgdet

Hvad er avlermgdet?

Avlermgdet er arets mgde mellem avlere og forskellige grupper af KBHFF. Det primaere
formal er at styrke faellesskabet avlerne imellem, og mellem fadevarefaellesskabet og
avlerne.

Et styrket samarbejde mellem avlerne skal blandt andet sikre et bredt udvalg af sorter og
varieteter, ved at avlerne ikke planleegger at dyrke de samme afgrgder. Og et styrket
samarbejde mellem avlerne og fgdevarefaellesskabet skal blandt andet sikre en optimal
kommunikation mellem indkgbsgruppen og avlerne.

Men avlermgdet handler ogsa i hgj grad om at mindske afstanden og @ge faellesskabet
mellem avler og fgdevarefalle, mellem producent og aftager, land og by. Det er den ene
aften om aret, hvor avlerne inviteres til Kgbenhavn, og hvor KBHFFs producenter og
medlemmer har mulighed for at mgdes under savel mere formelle som uformelle rammer.

Avlermadets program

De sidste par ar har avlermadet bestaet af to “spor”:

e FEt spor for indkebsgruppen og avlerne, som mades for at evaluere pa aret, der er
gaet og planlaegge naeste saeson.

e Qg ét spor for distributionsgruppen og lokalafdelingerne, som mgdes for at samle
erfaringer pa tvaers af afdelingerne, eller pa tveers af afdelingerne og de fzlles
arbejdsgrupper.

I 2015 var temaet for distributionsgruppens spor f.eks. butiksgrupper, hvor butiksgrupperne
hver iseer pa forhand indsendte gode historier fra afdelingen med billeder, som blev
preesenteret pa madet. Nordvest fik f.eks. inspireret Osterbro til at holde sydage for at sy
frugtstofposer. | 2016 var der fokus pa teamlinks, teamkoordinatorer og laugtovholdere, med
det formal at dele erfaringer fra, hvordan koordinatorerne bedst saetter rammerne for, at der
kan skabes begejstrende holdand pa teams og i laug.

De to spor samles op pa et feellesmgde, som sluttes af med en stor og festlig middag for alle
- savel avlere som repraesentanter for arbejdsgrupperne og lokalafdelingerne, og ikke mindst

de frivillige pa selve dagen.

| 2016 sa programmet f.eks. sadan her ud:

16:45 Ankomst og kage
16:55 Velkomst ved planlaegningsgruppen
17:00 - 18:15 Mgade v/ indkebsgruppen og made v/ distributionsgruppen
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16 min. pause

18:30 - 19:30 Feellesmade
19:30 - 21:00 Middag inkl. live jazz til fordgjelsen
21:00 - 22:00 Oprydning

Hvem kan deltage i avlermgdet?

Alle medlemmer af KBHFF kan deltage i avlermadet og vaere med til middagen sammen
med avlerne. Men der er forskellige mader at deltage pa. Man kan f.eks.:

Engagere sig i planlagningsgruppen
Man kan som medlem farst og fremmest engagere sig i den planlaegningsgruppe,
som bliver nedsat hvert ar til at planleegge avlermadet.

Melde sig som frivillig

Medlemmer kan ogsa melde sig som frivillige pa selve dagen til madlavning,
oppyntning, oprydning osv. Som med en almindelig onsdag i afdelingerne er der en
reekke tjanser, som skal beseettes.

Blive inviteret af distributionsgruppen

De sidste par ar har distributionsgruppen inviteret medlemmer fra lokalafdelingerne til
deres mgdedel. | 2015 var det f.eks. medlemmer af butiksgrupperne, og i 2016 var
det afdelingernes teamlinks/koordinatorer og laugtovholdere. Indtil videre har
distributionsgruppen selv staet for at invitere disse medlemmer, alt efter hvad fokus
har veeret for deres mgdedel. Hvis man er inviteret til magdet, behgver man ikke tage
en tjans, men man ma selvfglgelig meget gerne hjeelpe til.

Som del af feelles arbejdsgruppe

En del medlemmer af de faelles arbejdsgrupper deltager ogsa i avlermadet. Som
medlem af indkebsgruppen og distributionsgruppen kan man f.eks. deltage i og veere
med til at facilitere de respektive mgdedele. Medlemmer af kommunikationsgruppen
kan f.eks. lave reportage, tage billeder eller optage video. Og medlemmer af
bestyrelsen kan f.eks. holde oplaeg om, hvad der sker i KBHFF i gjeblikket.

Hvem star for at planlaegge avlermgdet? - Avlermgdets historie

Det var oprindeligt indk@bsgruppen, der var ansvarlige for arets avlermgde, men siden 2014
har iseer distributionsgruppen ogsa vaeret en del af planleegningen. For at forklare den
udvikling, kommer her en lidt laengere forteelling om avlermgdets historie:

Avlermgdet var oprindeligt et mgde mellem avlerne og indkgbsgruppen med fokus pa
saesonplanleegning. Efterhanden blev flere og flere emner dog vendt pa avlermgdet, som
ogsa vedrgrte andre arbejdsgrupper i KBHFF. Det var f.eks. spgrgsmal om emballage og
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feelleslageret. | 2014 blev distributionsgruppen derfor ogsa involveret (lees referat fra faelles
formade d. 21. oktober 2014 her).

Det resulterede i, at avlermadet kom til at besta af to sidelgbende spor. Indkgbsgruppen
mgadtes stadig med avlerne. Men samtidig mgdtes distributionsgruppen med medlemmer af
KBHFF for at udveksle erfaringer pa tveers af lokalafdelingerne. Efterfalgende samledes alle
deltagere, bade avlere og medlemmer af KBHFF, til et feellesmgde, efterfulgt af en feelles
middag i festligt lag.

Konceptet med de to spor blev gentaget i 2015 og 2016. Avlermadet er derfor ikke laengere
blot et made mellem indk@bsgruppen og avlerne, men ogsa en mulighed for alle medlemmer
af KBHFF for at magde og spise sammen med fgdevarefeellesskabets producenter - og vice
versa.

Fordi avlermgdet nu involverer en starre del af fadevarefaellesskabet, er der ogsa flere af de
feelles arbejdsgrupper som de sidste par ar har veeret med til at arrangere, udforme og
facilitere mgdet. | 2015 var medlemmer af arrangementsgruppen f.eks. med til at sta for
planlaegningen. Og i 2016 var det en blanding af indkgbsgruppen, distributionsgruppen,
kommunikationsgruppen, frivillighedskoordinatoren og en praktikant, som var tovholdere og
fordelte arbejdsopgaverne imellem sig.

Efterhanden arrangeres avlermgdet derfor af dem, som pa det givne tidspunkt har tiden,
lysten og ressourcerne til det. Det er derfor en god ide at starte planleegningen med at
indkalde til et feelles formade og nedsaette arets planlaegningsgruppe.


http://kbhff.wikispaces.com/F%C3%A6lles+form%C3%B8de+-+Avlerm%C3%B8det2014
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Indledende forberedelser

Tjekliste: Indledende forberedelser

Nedsaet planlzegningsgruppe

Afhold et feelles formgde og lav opgavefordeling i gruppen
Finde dato og sted

Opret wikiside for arets avlermade

Hare bogholder om arets budget

oo doo

Punkterne star naermere beskrevet herunder.
Se ogsa hele tjeklisten pa wikien her.

Nedseettelse af planlaegningsgruppe

Planlzegningsgruppen skal gerne nedseettes allerede i sommerhalvaret, da det er vigtigt at
vaere ude i god tid i forhold til f.eks. lokaler.

Avlermgdet kan f.eks. annonceres pa et koordineringsmgde allerede i maj/juni, sa
arbejdsgrupperne kan finde repraesentanter fra gruppen, der vil vaere med til planlzegningen,
og andre medlemmer ogsa har mulighed for at melde sig.

Planlaegningsgruppen har kort fortalt til opgave at planlaegge, forberede, udforme og
facilitere arets avlermade.

Det feelles formade

Planlzegningsgruppens forste opgave er at afholde et feelles formade, hvor alle kan mades
og snakke om arets program, fordele arbejdsopgaverne imellem sig osv. Alternativt kan
mgdet forega efter et koordineringsm@de, men det er klart at der her vil veere mindre tid og
overskud, end hvis formgdet afholdes som et separat mgde.

Udover det feelles formade, behgver planlsegningsgruppen ikke ngdvendigvis at mades
hyppigt. En del koordinering og planleegning kan foregad over mail, telefon og pa
koordineringsmgderne. Det er blot vigtigt, at der er klarhed over arbejdsfordelingen internt i
gruppen. Derudover kan det maske veere en god ide at magdes ca. 1 uge fgr avlermgdet
leber af staben for at koordinere de sidste ting, gennemga programmet, og sikre at der er
styr pa det hele.


http://kbhff.wikispaces.com/Tjekliste+Avlerm%C3%B8der
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Opgavefordeling i planlaegningsgruppen

Fordelingen af planlaegningsgruppens arbejdsopgaver kan variere alt efter hvor stor gruppen
er. | 2016 fordeltes opgaverne saledes, at indkabsgruppen tog sig af kontakten med avlerne,
distributionsgruppen stod for mgdet med lokalafdelingerne, savel som faellesmgdet, mens
arrangements- og kommunikationsgruppen tog sig af logistikken (dato, lokale osv.),
feellesmiddagen og rekrutteringen af frivillige.

Oprette wikiside for arets avlermagde

Pa wikien findes der en fast side med overskriften Avlermgde. Her er en kort beskrivelse af
avlermgdet, samt links til tidligere avlermgader, referater og reportager, evalueringer, denne
drejebog osv. Siden er inddelt i tre menupunkter: “Om”, “Planleegning” og “Referater”:

Avlermade
G .
Om Planlagning Referater
About Planning Minutes

Udover denne faste wikiside om avlermgder generelt, skal der hvert ar oprettes en ny
wikiside for det specifikke avlermade det specifikke ar (dvs. en side hver for Avlermade
2015, Avlermgde 2016, Avlermade 2017 osv.). Der findes en skabelon (template), som kan
anvendes til formalet. Den hedder FAELLES avlermade skabelon. Se billede herunder:

space.template.FALLES avilermade skabelon

‘0 &

Program Tilmelding Referat
Agenda Sign Up Minutes

Skabelonen indeholder fglgende, som udfyldes Igbende efterhanden som avlermgdet
planleegges:



http://kbhff.wikispaces.com/Avlerm%C3%B8de
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Tid og sted for arets avlermgde

Arets program

Tilmeldingsliste for frivillige pa dagen (inkl. beskrivelse af de forskellige tjanser)
Indk@bsgruppens deltagerliste (bade avlere og indkabere)
Distributionsgruppens deltagerliste

Referat fra arets avlermgde

Ved brug af skabelonen, er det vigtigt at huske at gere fglgende:
1. Navngive skabelonen Aviermade [arstal]

2. Gaind i den gverste widget og aendre arstallet de tre steder, hvor der star et arstal.
Ellers vil punkterne i menuen linke til de forkerte sider (f.eks. til aret for).

Dato og sted

Dato og sted heenger ulgseligt sammen, og det er vigtigt at finde et lokale fgr datoen er
blevet fastlagt - eller samtidig med. Det har tidligere vaeret ngdvendigt at zendre datoen, fordi
det sted, hvor man regnede med at veaere, ikke havde ledige lokaler den gnskede dag. Hvis
den forste dato allerede er naet at blive meldt ud, kan det skabe en del forvirring. Det
betyder ogsa, at det er vigtigt sa tidligt som muligt at g& i gang med at finde et godt sted at
veere.

Sa hvornar skal avlermgdet afholdes? Avlermgdet har traditionelt ligget i oktober/november
og pa en torsdag. Torsdag er en god dag, fordi det er lige efter leveringen om onsdagen. Det
betyder for avlerne, at det er den dag, hvor der er mest ro pa. Derudover sikrer det de
friskeste varer til feellesmiddagen, da de bliver leveret om onsdagen sammen med
grentsagerne til ugens pose.

Ved evalueringen af avlermadet i 2016 blev alle avlere spurgt om de foretrak, at avlermgdet
fortsatte med at ligge torsdag eftermiddag/aften, eller om de i stedet er interesseret i f.eks. et
heldagsarrangement i weekenden. Hertil svarede alle, at de foretrak torsdag.

Om lokalerne

Avlermgdet har veeret holdt mange forskellige steder. Bl.a. pa Tietgenskollegiet og pa AFUK.
Hvor avlermgdet afholdes er helt op til planlaegningsgruppen, og afheenger maske ogsa af,
hvad budgettet er, og hvor der er lokaler ledige.

Generelt er der behov for fglgende lokalefaciliteter:
e Et stort lokale, som kan rumme ca. 50-80 mennesker. Det skal bruges til nar vi alle

er samlet, f.eks. til velkomst, feellesmade og middag. Hertil skal vi bruge borde og
stole. Vi vil gerne kunne begynde at saette borde op og gere klar fra kl. 14:00.


http://kbhff.wikispaces.com/file/view/Evaluering%20af%20avlerm%C3%B8det%202016%20%284%29.pdf/604665523/Evaluering%20af%20avlerm%C3%B8det%202016%20%284%29.pdf
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Mgadelokaler. Mgdelokalerne skal bruges til de indledende mgder ved hhv.
indkgbsgruppen og distributionsgruppen. Hvis det ikke er muligt med to madelokaler
(et til hvert spor), er det muligt at holde det ene made i samme lokale, hvor der er
middag og feellesmgde. Det har vi f.eks. gjort, nar vi har veeret pa AFUK.

Et kekken, hvor vi kan lave mad til feellesmiddagen. Det er vigtigt at vi kan komme til
i kokkenet allerede kl. 12.00 eller 13.00, sa kokke og frivillige kan begynde at ggre
klar. Vi star selv for forplejning. Vi far vores varer leveret om onsdagen, sa det kan
veere smart, hvis vi kan lane plads i kakkenet allerede dagen for. Hvis det ikke kan
lade sig ggre, er det ogsa muligt at opbevare varerne i kgleskabene pa feelleslageret,
og sa flytte dem over om torsdagen.

Tidligere lokaliteter: AFUK - fordele og ulemper

I 2015 og 2016 har avlermgdet veeret aftholdt pa AFUK, som ligger pa Enghavevej ved siden
af feelleslageret og KPH-projects, hvor KBHFF har kontorplads. AFUK star for “Akademiet for
Uteemmet Kreativitet”, og er en skole med fokus pa kreativitet, nycirkus, scenekunst osv.
AFUK kan kontaktes pa afuk@afuk.dk.

Fordele ved at veere ved AFUK:

Den starste fordel er, at vi kan lane AFUK'’s lokaler uden omkostninger. AFUK synes
KBHFF er et fedt initiativ, og derfor vil de gerne stgtte op om os. Men at vi laner
lokalerne gratis betyder selvfglgelig ogsa, at der helst skal vaere sa lidt besveer for
AFUK som overhovedet muligt.

Derudover har AFUK en kaempe hal, hvor der snildt kan veere 50-100 personer, et
stort industrikgkken, en industri-kaffemaskine, mulighed for parkering teet ved osv.
Det er muligt at fa lavet en naglebrik, sa vi selv kan lase efter os. Det betyder at der
ikke behgver at veere nogle ansatte fra AFUK til stede pa selve dagen.

Og sa ligger AFUK lige op af felleslageret, hvilket gor det meget nemt at fragte varer
dertil.

Ulemper ved at vaere ved AFUK:

Akustikken i den store hal er ikke helt optimal til mader, men det plejer at fungere ok
alligevel.

AFUK’s lokaler er ofte udlant til arrangementer, sa det er vigtigt at kontakte dem i god
tid.

Pga. travlhed er det ikke altid lige nemt at kommunikere med AFUK over mail.
Erfaringerne fra tidligere ar er, at det er bedst at mgde personligt op og prave at
fange folk pa kontoret eller i kgkkenet. Pa den made kan man pa ganske kort tid lave
nogle faste aftaler, og det kreever mindre arbejde for AFUK, end at skulle sidde og
svare pa en masse mails. Det kan godt resultere i en del ture til AFUK, s& det er
selvfelgelig en lgsning, der er nemmest, hvis man i forvejen er pa KPH-projects eller
pa feelleslageret.
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Detaljer om AFUKSs lokaler

Hvis avlermgdet skal holdes pa AFUK, er her nogle uddybende oplysninger om forskellige
praktiske ting, som det kan veaere rart at vide forinden:

Kokken

AFUK har et stort industrikekken, som er udstyret med de ngdvendige kgkkenfaciliteter,
herunder viskestykker og karklude. Det eneste der mangler er flotte fade osv. til at servere
pa. Kgkkenchefen hedder Kasper og kontaktes bedst ved at made op i kekkenet og sparge
efter ham. Hvis det er muligt, er det ogsd en god ide at f& kekkenchefen til at give en
introduktion til kekkenet. Nar man ikke kender et kakken, kan selv den mest garvede kok
bruge en hel del tid pa at finde ud af hvordan ovne, blus, gas osv. fungerer.

Ofte har AFUK daglig undervisning til kl. 15.30. Tidligere ar har der dog ikke veeret
problemer med at fa adgang til kekkenet allerede ved en 12-13 tiden. Til at starte med skal
vi blot baere varer ind. Her gar det ikke noget, hvis eleverne i kgkkenet stadig er i gang med
f.eks. at gare rent og rydde op.

Ift. hygiejne har AFUK smiley-ordning, sa der skal veere mindst én frivillig pa kekkentjansen
(og meget gerne en af kokkene), som har hygiejnecertifikat.

Borde og oppyntning

AFUK har en masse runde, hvide borde, som kan stilles frem i den store sal. Bordene maler
ca. 155 cm i diameter. Derudover er der nogle lange borde, ligeledes hvide, som maler ca.
76x184 cm. | 2016 blev de runde borde brugt til spisning, og de lange borde til at saette
buffeten pa. Bordene kan slaes sammen og er paenest med en form for dug pa, da de ellers
er lidt slidte.

Det er muligt at kebe papirsduge pa AFUK (i ret tyk kvalitet a la ‘konference stil’).

Papirsdugene er dyre. | 2016 indkabte vi derfor selv en masse duge i genbrugsbutikker, som
vi lagde pa bordene sammen med bordpynten (fyrfadslys i sma glasskale, efterarsblade,
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grene med havtorn osv.). Dugene er i forskellige farve og menstre, og deekker ikke bordene
helt. Duge og fade til lys er opbevaret pa KPH-projects, og kan sagtens bruges igen.

Service og naglebrik

AFUK har rigeligt med tallerkener, kopper, glas, bestik osv. Det er ogsa muligt at lane
vinglas, som star pa en reol bag forhaenget i den store hal. Her star der ogsa bgjlestativer til
overtgj. Det er nok en god ide at sparge farst. For at fa adgang til servicen skal man have en
ngglebrik til “Harry Potter-rummet”, som er et lille rum under trappen. Fa en ansat pa AFUK
til at lave naglebrikken. Den skal ogsa give adgang til kekkenet og hoveddgren (som
muligvis smaekker efter kl. 19). Ved at vi far en naglebrik, behgver der ikke vaere ansatte til
stede under arrangementet. Naglebrikken afleveres blot tilbage dagen efter.

Kaffemaskine

Der er en stor industri-kaffemaskine, som star rundt om hjgrnet ned mod toiletterne i et lille
skab. Spgrg evt. AFUK om de har gkologisk kaffe. Ellers ma man selv ud og kebe noget.
Kaffemaskinen skal teendes i god tid, s& den kan varme op. Hvis man ikke har prgvet en
industri kaffemaskine far, kan det godt veere lidt tricky at fa den til at virke. Fa evt. en fra
AFUK til at vise det.

Budget

Det er en god ide at kontakte bogholderen for at orientere sig om, inden for hvilket budget
avlermgdet skal holdes. Rent konkret kan det ggres ved at sende en mail til
okonomi@kbhff.dk, og forhare sig om starrelsen pa arets budget. | 2016 blev der f.eks. afsat
et budget pa 5000 kr. til avlermgdet.

Mulige omkostninger

Det kan veere sveert pa forhand at kende starrelsen pa omkostningerne, som i gvrigt kan
variere meget fra ar til ar - alt efter hvilket pynt man vaelger, hvad menuen star pa, om man
veelger at tage betaling for drikkevarer eller lave fri bar osv.

Mulige omkostninger kan veere:

Lan af lokale

Indkgb af mad (udover det, som avlerne donerer)

Indkeb af drikkevarer, kaffe m.m.

Betaling for underholdning, f.eks. musikere

Gavekort til frivillige, som har lagt en ekstra stor indsats, f.eks. kokkene
Udgifter til pynt, borddzekning osv.

Som eksempel er her det afsluttende regnskab fra avlermadet 2016:
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Udlzag Drikkevarer
Kage Amalie kr 240,30 @& (21 stk a 66 kr hver) kr 1.386,00
Indkeb (mad)  Andreas kr 252,20 Kaffe 250
Indkab (mad) Andreas kr 441,38 Vin 1245,68
Duge Sine kr 200,00 kr 2.881,68
Duge Sine kr 50,00
Stager Sine kr 1500  |GVerSkudtiliessalg
Stager Sine kr 20,00 & - 1782
Lys Sine kr 40,00 Kaffe 250
Te og meelk Louise kr 100,00 Vin 1713,04
Navneskilte Louise kr 46,67 374504

kr 1.405,5

-

“Udleeg” er de belab, som forskellige frivillige, der kgbte ind til f.eks. oppyntning og kage,
lagde ud. “Drikkevarer” er prisen pa de drikkevarer, som blev drukket. Der var en del al,
kaffe og vin i overskud, som efterfalgende blev fordelt til salg i afdelingerne (svarende til et
belgb pa 3745,05 kr.). Under forudseetning af, at overskudsvarerne blev solgt, var de
samlede udgifter for avlermadet saledes 4.287,23 kr. i alt.

Pga. en kommunikationsbrist med bandet viste udgifterne sig dog nogle uger senere at blive
en del hgjere. Bandet havde forstaet det som, at de ville fa et gavekort pa 500 kr. hver som
betaling. Det tillagde avlermadet en yderligere udgift pa 1500 kr.

Mulige indteegter

Der behgver ikke at veere indtaegter ved avlermgdet, men muligheden indtaegter kan veere:

e Deltagergebyr
e Salg af drikkevarer

Deltagergebyr eller ej?

Det er planlaegningsgruppens opgave at beslutte om avlermgdet skal veere med eller uden
deltagerbetaling. Begge dele har vaeret brugt tidligere. | 2014 var der f.eks. et deltagergebyr
pa 40 kr. for medlemmer af KBHFF (gratis for avlerne), mens det i 2016 var gratis for alle at
deltage. Det var i 2016 planen at alle deltagere (bade avlere og KBHFF-medlemmer) skulle
betale for drikkevarer. | sidste gjeblik blev det dog besluttet at lave fri bar, da der viste sig at
veere luft i budgettet, fordi andre udgifter var lavere end forventet (f.eks. oppyntning og
indkgb af mad).

At beslutte om der skal veere betaling eller ej, afhaenger selvfglgelig farst og fremmest af,
hvor mange penge der fra bogholderiet er afsat til aviermgdet. Derudover ma det bygge pa

en opvejning af mgdets omkostninger og indteegter.
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Betaling for drikkevarer eller ej?

Betaling for drikkevarer var et emne, som der blev gjort en del overvejelser over i 2016. Der
var fra bogholderiet afsat et budget pa 5000 kr. og med gratis lokaler hos AFUK blev det
farst besluttet, at der ikke skulle veere deltagergebyr, men at alle til gengeeld skulle betale for
drikkevarer i baren.

Der var dog nogle, der papegede, at de syntes drikkevarerne skulle veere gratis for avlerne,
som jo bliver inviteret til Kabenhavn, og som en tak for deres store arbejde. Herover blev det
papeget, at medlemmerne af KBHFF ogsa lagde et stort frivilligt arbejde, og at de derfor
ogsa burde belgnnes. | sidste ende blev det besluttet at gare drikkevarer gratis for alle,
eftersom der viste sig at veere ekstra plads i budgettet.

Eksemplet viser dog, at der ofte kan veere flere aspekter at tage hgjde for, og at det derfor

kan vaere en god ide at diskutere emner sasom dette godt igennem i planlaegningsgruppen,
forend avlermgdet lgber af staben.
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Avlerne og saesonplaner

Tjekliste: Avlerne og sasonplaner

[ Sende invitation til avlerne + saesonplan-blanket
4 Evt. opdatere avlerlisten

1 Indsamle saesonplaner

[ Sende reminder til avlerne / kontakt direkte

Punkterne star naermere beskrevet herunder.
Se ogsa hele tjeklisten pa wikien her.

Invitation af avlerne

Det vil ofte vaere indka@bsgruppen, som star for at invitere alle fedevarefaellesskabets avlere
og leverandgrer til avlermgdet. Indkgbsgruppen har forskellige skabeloner til mails, som
sendes ud i Igbet af september/oktober maned. De ligger i indk@bsgruppens mailboks. Det
drejer sig om tre mails, der sendes i folgende raekkefalge:

1. Invitation til avlerne - reserver datoen. Sendes ud sa snart datoen er sat. Beder
avlerne om at saette kryds i kalenderen og udfylde den vedhaeftede saesonplan.
Sparger ogsa om de har punkter til dagsordenen.

2. Invitation til avlerne - endelig dagsorden. Sendes nar dagsordenen for felles- og
indkgbsdelen af klar.

3. Invitation til avlerne - reminder. Sendes 1-2 uger inden mgdet til de avlere, som
endnu ikke har tilbagemeldt.

Pa indkgbsgruppens wiki ligger der desuden et par dokumenter fra tidligere avlermader,
som ogsa giver en idé om, hvad organisationen af avlermgdet omfatter.

Opdatering af avlerlisten

Avlernes tilbagemeldinger skrives pa listen pa wikien. Denne skal derfor vaere opdateret, sa
den stemmer overens med de avlere, som invitationerne er blevet sendt ud til. Det vil ofte
veere aktive medlemmer af indk@bsgruppen som har overblik over hvilke avlere og
producenter, invitationerne skal sendes ud til.
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Indsamle saesonplaner

| den farste invitation fra indkgbsgruppen, bedes avlerne oplyse deres planer for den
kommende saeson i et vedhaeftet skema (se bilag 2). Saesonplanerne indsamles il
indkgbsgruppen.
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Rekruttering og briefing af frivillige

Tjekliste: Rekruttering og briefing af frivillige

Finde frivillige kokke

Evt. opdatere tjanselisten

Evt. oprette tilmeldingsformular

Rekruttere frivillige via opslag pa hjemmesiden og sociale medier
Sende reminder om behov for flere frivillige

Briefe de frivillige forud for mgdet

oo dodod

Punkterne star naermere beskrevet herunder.
Se ogsa hele tjeklisten pa wikien her.

Finde kokke

Det er en god ide at ga tidligt i gang med at finde frivillige kokke. Og find gerne minimum to
kokke! | 2016 havde vi kun én kok, og selvom middagen blev fantastisk, var det uden tvivl et
meget stort arbejde (og en meget lang dag) for en enkelt person. Kokkene behgver ikke at
veere uddannede kokke e.lign., men de skal selvfglgelig kunne lide at lave mad, finde ud af
at planlaegge en menu til op mod 80 mennesker, samt have mod pa at saette et hold frivillige
i sving ude i kakkenet.

Derudover kan det vaere smart, hvis mindst én af de frivillige kokke har hygiejnecertifikat.
Hvis avlermadet f.eks. skal holdes i AFUKs lokaler (som i 2015 og 2016), er det f.eks. et
krav, at mindst én person i kekkenet har hygiejnecertifikat pga. AFUKs smileyordning.

Kig evt. pa, hvem der har veeret kokke tidligere ar. Deres kontaktoplysninger star i
referaterne pa wikien. Maske har de lyst til at veere med igen.

Tjanselisten

Avlermgdet afvikles af frivilige medlemmer af KBHFF, som melder sig pa forskellige tjanser.
Der skal bruges ca. 30-40 frivillige for at fa avlermgdet til at spille. Nogle tjanser foregar
inden avlermgdets start, sdsom indkgb af mad og drikke, mens andre handler om at hjeelpe
til pa dagen, f.eks. ved at lave mad, sta i baren og rydde op. Alle frivillige inviteres til at
deltage i den feelles middag og er ogsa meget velkomne til feellesmadet. Hvis de gnsker at
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deltage i et af de to mgdespor, kan det veere en ide at bede dem kontakte hhv.
indkebsgruppen eller distributionsgruppens forst.

Pa wikien ligger der et t{janseskema, som kan bruges som skabelon. Her star ogsa korte
beskrivelser af hver tjans. Hvert avlermade er selvfalgelig forskelligt, sé det kan maske vaere
en god ide at gennemga den og se om noget skal zendres. Maske vil der ogsa blive aendret i
den lgbende.

Tilmeldingsformular eller wiki - eller begge dele

Der er jo tradition i KBHFF for, at vi bruger tjanselister pa wikien som tilmelding. Folk skriver
sig op pa en ledig tjans, og pa den made kan planlaegningsgruppen se, hvor mange der har
tilmeldt sig, og om alle tjanser er besat.

| 2016 lavede vi dog to muligheder for tilmelding: dels listen pa wikien, hvor man selv kunne
skrive sig pa. Og dels en tilmeldingsformular (lavet i Google Formula), som man kunne
udfylde, og hvor man blev guidet igennem de forskellige tjanser. Tilmeldingerne via
formularen blev samlet i et regneark (en funktion som Google Formula selv sgrger for), som
efterfelgende blev skrevet manuelt ind i listen pa wikien. Da det kun drejede sig om 30-40
frivillige var det en rimelig overskuelig opgave.

Hensigten med at have to tilmeldingsformer var at tilgodese KBHFFs mangfoldighed og gere
det muligt for bade gamle og nye medlemmer at tiimelde sig avlermadet pa en nem og
forstaelig made.

| evalueringen, som blev lavet efter avlermgdet i 2016, var der blandede holdninger til
muligheden for at tilmelde sig pa to forskellige mader. 57 % havde tilmeldt sig pa wikien, og
33 % ved at udfylde formularen. De fleste oplevede det som positivt, at man ogsa kunne
tilmelde sig ved at udfylde en formular, iseer for nye medlemmer, som maske ikke fgler sig
sa trygge ved wikien endnu. For enkelte skabte det dog forvirring, og sa var der ogsa nogle,
som slet ikke havde opdaget at der var to mader at tiimelde sig pa.

Opslag pa hjemmeside, mails og sociale medier

For at rekruttere frivillige laegges en nyhed pa hjemmesiden, der informerer om avlermgdets
tid og sted, samt hvordan man kan tilmelde sig som frivillig. Nyheden kan med fordel laegges
op i god tid og sa snart dato og sted er fastlagt.

Her er link til nogle af de tidligere opslag pa hjemmesiden:

http://kbhff.dk/2016/10/frivillig-til-avlermoedet-mortensaften/
http://kbhff.dk/2015/08/er-du-god-til-at-lave-mad/
http://kbhff.dk/2015/10/saa-er-det-sidste-chance/
http://kbhff.dk/2015/09/10875/
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Det er en god ide at dele nyheden pa de sociale medier, sdsom Facebook og Instagram, og
- alt efter hvor mange tilmeldinger der kommer - jaevnligt lave nye opslag i ugerne op til
avlermgdet. F.eks. kan man eftersparge frivillige til specifikke vagter, der mangler at blive
udfyldt. Det er ogsa vigtigt at sprede nyheden i lokalafdelingerne, bl.a. ved at dele opslagene
pa deres facebooksider/grupper, samt ved at sende en mail ud til alle lokalafdelingerne og
bede dem videreformidle til deres medlemmer, at der skal bruges frivillige til avlermgdet.

Briefing af de frivillig

| 2016 blev der i ugen op til avlermagdet sendt en mail med yderligere informationer til alle,
der havde meldt sig som frivillige. Mailen indeholdt bl.a. uddybende beskrivelse af tjansen,
program for dagen og kontaktoplysninger pa andre frivillige pa samme eller tilstadende
tjanser.

| evalueringen var der dog flere frivillige, der gerne ville informeres noget tidligere end en
uge for. En ide kan derfor vaere ogsa at sende en kort bekraeftelsesmail, sa snart folk har
skrevet sig pa listen, hvor der takkes for tilmeldingen og hvor f.eks. madetidspunkt og sted
specificeres.

Her er et eksempel pa en briefing-mail, som blev sendt til det ene kakkenhold:

Kaere Mitja, Karin, Erik og Lis

Tusind tak fordi | har meldt jer som frivillige til arets avlermgde d. 10. november 2016!
Nu er der kun lidt under en uge til avlermgdet Igber af staben. Her far | derfor en uddybende

beskrivelse af jeres tjans, samt lidt forskellige praktiske informationer.
| har tilmeldt jer kekkentjansen (tidlig) fra kl. 13:00 - 17:15
Hvor: AFUK, Enghavevej 82 B, 2450 Kgbenhavn SV

Information om tjansen

Jeres tjans gar ud pa at vaere med til at forberede den store festmiddag, som runder dagen af. Pa

det tidlige madhold drejer det sig primeert om at klargere grentsagerne, som skal skylles, skraldes,
snittes osv. Der skal laves mad til 70-80 mennesker, sa der vil vaere masser at tage fati. Men der

vil selvfelgelig vaere en kok i kgkkenet til at styre slagets gang.

Det er ligeledes kokken, som har planlagt arets menu, med varer doneret af Birkemosegard,

Svanholm, Bellingehus og Tvedemose. Den ser indtil videre ud som fglgende:

Langtidsstegt tykstegsfilet
Résti
Bagte guleradder med spidskommen og appelsin
Gronkélssalat med jordskokker, aebler og hasselnadder
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Svampesauce

Og en able-crumble med creme fraiche til dessert

| vil kunne sla jer lgs | AFUKs kaempestore kakken, hvor der gerne skulle veere alt, hvad | har brug
for. | behgver derfor ikke medbringe noget - udover godt humer :)

KI. 16:45 - 17:00 er der ankomst og kage. Andre frivillige tager sig af at anrette kagerne, lave kaffe
m.m. Men | m4 selvfglgelig meget gerne give dem en hjaelpende hand Se evt. deres

kontaktoplysninger pa wikien her.

Kontaktoplysninger

Her er telefonnumre og mailadresser pa de andre kakkenfrivillige (bade det tidlige og det sene
hold), hvis | far brug for at fa fat pa hinanden (indsezet navne, telefonnumre og mailadresser)

| kan ogsa altid skrive eller ringe til mig (Louise) pa tif. 30336048 eller praktikant@kbhff.dk. Jeg vil

ogsa veere tilstede hele dagen pa torsdag pa AFUK.

Dagens program

16:45-16:55  Ankomst og kage

16:55-17:00 Velkomst ved bestyrelsen

17:00 - 18:15  Made ved indkgbsgruppen og mgde ved distributionsgruppen
18:15-18:30  Pause

18:30-19:30 Faellesmade (se dagsorden her)

19:30-21:00 Middag med avlerne, live musik og gkologisk @l i baren
21:00-22:00 Oprydning

Hvis | har nogle spergsmal til jeres tjans, skal | endelig bare skrive.
Og igen, tusind tak fordi | har meldt jer. Avlermgdet beeres af frivillige kreefter, og det er super
skent, at | har tid, lyst og overskud til at hjeelpe med at fa det hele til at spille.

Vi ses pa torsdag til en hyggelig og festlig dag i det bedste selskab med fadevarefaeller og avlere!
De bedste hilsner

Louise

pa vegne af planleegningsgruppen for avlermgdet
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Planlaegning af m@dedelen

Tjekliste: Madedelen

Finde facilitatorer og referenter

Indsamle inputs til dagsordener fra f.eks. arbejdsgrupper, avlere osv.
Lave dagsorden for de forskellige mgder

Udsende dagsorden og program til alle tiimeldte (avlere +
KBHFF-medlemmer)

I Wiy Wy

Punkterne star naermere beskrevet herunder.
Se ogsa hele tjeklisten pa wikien her.

Fordelingen mellem mader og den sociale del

| den evaluering, der blev lavet af avlermadet i 2016, blev alle deltagerne spurgt om, hvad
de syntes om arets program. Generelt var der tilfredshed med fordelingen mellem hhv.
mgder og den sociale del (middagen). Dog mente et fatal, at der gerne matte have veeret
afsat mere tid til mgderne.

Der var ogsa en del kommentarer til indholdet ved de forskellige mgdedele (feellesmgadet,
indkgbsgruppens spor og distibutionsgruppens spor). De kan alle sammen leses i
evalueringen.

Mere info om hvad der sker i KBHFF

En anden konklusion fra evalueringen var, at en stor del af deltagerne deltog i avlermgdet
for at fa et indblik i, hvad der sker i fadevarefeellesskabet i gjeblikket. Det kan derfor veere en
ide at overveje, om der skal tilfgjes et ekstra punkt i programmet med “nyt fra
arbejdsgrupperne og bestyrelsen”, hvor reprasentanter fra hver gruppe kan give en
opdatering pa deres arbejde. Det kan f.eks. veere en del af velkomsten eller en del af
feellesmgdet.
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Forplejning og underholdning

Tjekliste: Forplejning og underholdning

Seette kokkene i kontakt med hinanden, sa de kan planlzegge menuen
Lave aftale med avlerne om donering af ravarer

Indkebe gvrige varer til middagen (mejeriprodukter, krydderier osv.)
Sarge for drikkevarer (@l, vin, most osv.)

Indkabe te og kaffe

Evt. indkabe/finde bordpynt, blomster, lys, servietter osv.

Evt. finde underholdning til efter middagen, f.eks. live musik

Evt. finde pa icebreaker aktivitet til inden middagen

Lol o0doro

Punkterne star naermere beskrevet herunder.
Se ogsa hele tjeklisten pa wikien her.

Donering af ravarer til middagen

Avlerne plejer at donere de fleste ravarer til middagen. | 2016 donerede Birkemosegard
f.eks. oksekad fra deres gard, mens de avlere, der i forvejen leverede til ugens pose den
uge, avlermadet blev holdt, donerede frugt og grent. P4 den made kunne de levere de
donerede ravarer til faelleslageret, mens de i forvejen var der for at levere til ugens pose. De
varer, der skulle pa kgl (f.eks. @l og kad), blev opbevaret i kgleskabene pa faelleslageret
natten over og baret over til lokalerne pa AFUK torsdag eftermiddag.

Hvad for nogle ravarer, som kokkene kan bruge til deres menu, afhaenger derfor af, hvad de
pagaeldende avlere har til radighed. Og hvem de pageeldende avlere er, atheenger af, hvem
indkgbsgruppen har lavet aftaler med ift. donering af ravarer. Bestillingen af frugt og grant
skete derfor (i hvert fald i 2016) i et samspil mellem kokken, som stod for at planlaegge
menuen, indkgbsgruppen, som i forvejen havde kontakt til de avlere, der skulle levere il
ugens pose, og planlaegningsgruppen. Det kraevede nogle mails og telefonopkald frem og
tilbage, og var maske ikke den mest effektive lgsning. Sa hvis der en dag opstar et smartere
system, sa skriv endelig erfaringerne ind i drejebogen her.

De resterende ravarer, som skal bruges til middagen, sasom mejeriprodukter, gryn,
krydderier osv. kgbes af frivillige i dagene op til avlermgdet. Rollen som indkaber er en af de
tjanser, man kan skrive sig pa pa tjanselisten.
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Kaffe og te

| 2016 kgbte vi kaffe ved Nordhavn Coffee Roasters. Det er rigtig god og baeredygtig kaffe.
Vi kegbte 2 kg kaffe, men brugte dog kun 1 kg. Alternativt kan man tjekke om vi kan kabe
kaffe via Coffee Bueno, som vi deler kontor med pa KPH-Projects. De far deres banner ristet
hos Nordhavn Coffee Roasters.

@kologisk te kgbte vii 2016 som almindelige breve i SuperBrugsen.

Det overskydende te og kaffe blev sat pa KPH til brug pa feelleslageret og til mader.

Drikkevarer (al, vin og most)

| 2016 kabte vi gkologisk gl fra Kglster, samt gkologisk vin, som blev skaenket i baren. Der
var en del gl og vin i overskud, som efterfglgende blev solgt ude i lokalafdelingerne. | alt blev
der drukket 21 flasker @l (halvanden liters).

Derudover serverede vi nypresset eeblemost fra KBHFFs aebleplantage pa Fejg.

Oppyntning og borddaekning

| 2016 indkebte vi en masse duge i genbrugsbutikker, som vi lagde pa bordene sammen
med bordpynten, som bestod af fyrfadslys i sma glasskale, efterarsblade, grene med havtorn
osv. Dugene er i forskellige farve og megnstre. Duge og fade til lys er opbevaret pa
KPH-projects, og kan sagtens bruges igen.

Underholdning

Det kan veere forskelligt om man synes, der skal vaere underholdning, sdsom musik, efter
middagen eller ej. Men ofte er det en god made at skabe en festlig stemning pa.

| 2016 var der live musik under og efter middagen. | evalueringen var der fra bade avleres
og fedevarefellers side en del kommentarer til den beslutning. Mange falte at lydniveauet
var sa hgijt, at det gik ud over de vigtige samtaler ved bordene (det har maske ogsa noget at
gere med akustikken i AFUKs lokaler). Men der var ogsa en del positive tilbagemeldinger pa
ideen om at have live musik. Om der skal vaere underholdning, f.eks. musik, er derfor en god
ting at diskutere i planleegningsgruppen.

Mulige lgsninger kan veere at rykke musikerne leengere veaek fra bordene, eller at vente med
at spille musik til senere pa aftenen (i 2016 gik musikerne pa ved en 20-tiden). Dem, der var
med til at rydde op i 2016, vil helt sikkert kunne huske, at der naermest opstod en lille fest til
sidst, hvor musikerne blev ved med at spille, mens de sidste glas blev temt, gulvene blev
fejet og enkelte tog sig en svingom. Sadanne impulsive gjeblikke er ogsa dejlige at have
med til et avlermade.
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Efter avlermgdet

Tjekliste: Efter aviermadet

Indsamle kvitteringer fra mindre udlaeg

Sende fakturaer og regnskab til bogholderiet

Evt. fordele varer i overskud til lokalafdelingerne
Opdatere wikien

Lave opslag pa hjemmesiden med referat og tak for i ar
Evaluere arbejdet i planlaegningsgruppen

Evt. opdatere drejebogen/tjeklisten

(I Iy Wy WA Wiy N

Indsamling af kvitteringer fra mindre udlaeg

Der vil ofte veere en del frivillige, som har lagt penge ud til f.eks. indkab af mad eller pynt. De
penge skal de selvfglgelig have igen. Det kan geres ret simpelt ved at indsamle kvitteringer
og kontooplysninger, og sende oplysningerne til bogholderiet (okonomi@kbhff.dk).

| 2016 fungerede det rigtig godt med at indsamle alle kvitteringer under selve avlermgdet, og
derved fa folk til at skrive navn og kontooplysninger pa bagsiden med det samme.

Sa snart bogholderiet har modtaget oplysninger om belgb og konto- og registreringsnumre
overfgres pengene tilbage til de respektive konti.

Det er forskelligt om bogholderiet skal bruge selve kvitteringerne, da det ofte drejer sig om
ret sma belgb. Men det kan veere en ide at hagre bogholder ad, inden kvitteringerne smides
ud.

Fakturaer til bogholderiet

Ved stgrre indkgb af f.eks. @l, vin og kaffe skal fakturaerne sendes til bogholderiet
(okonomi@kbhff.dk), s& de kan fere det ind i regnskabet. Hvis der er overskydende varer,
som f.eks. skal seelges i afdelingerne, skal bogholderiet ogsa have besked derom.

Ved varer i overskud

Der vil ofte veere f.eks. drikkevarer i overskud efter avlermgadet, da det kan veere sveert at
regne ud praecis hvor meget der bliver drukket. Alt efter st@rrelsen pa arets budget kan det
veere en god ide at fa tingene solgt efterfalgende, f.eks. i lokalafdelingerne.
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Opdatering af wikien

Efter avlermgdet er det en god ide at opdatere wikien, sa tjansebeskrivelser, arets program,
kontaktoplysninger osv. arkiveres og kan bruges som referencer til planlaegningen aret efter.
Det kan gares ved at gemme arets avlermgdeside under “referater”.

Evaluering i planlaegningsgruppen

Det er altid en gode ide at evaluere pa, hvordan planleegningen og afviklingen af avlermgdet
er gaet, f.eks. ved at planleegningsgruppen mgdes og snakker det hele igennem. Det gares
ideelt set ved et separat evalueringsmgde, men kan ogsa veere i forleengelse af et
koordineringsmgde. Uanset formen er det en god ide at fa skrevet de vigtigste overvejelser
ned, sa neeste ars planlaegningsgruppe kan fa gleede af dem.
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